
สวนที่ 1   
 

บทนํา 
“แผนการดําเนินงาน” หมายความวา แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีแสดงถึง

รายละเอียดแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ินประจาํปงบประมาณ นั้น  

แผนการดําเนินงานใหจัดทําใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันท่ีประกาศใชงบประมาณรายจาย
ประจําป งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสมหรือไดรับแจงแผนงานและโครงการจากหนวย
ราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีตองดําเนินการในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในปงบประมาณนั้น การขยายเวลาการจัดทําและการแกไขแผนการดําเนินงานเปนอํานาจของผูบริหารทองถ่ิน 
 

วัตถุประสงคของแผนการดําเนินงาน 
แผนการดําเนินงานเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถ่ิน เพ่ือควบคุมการ

ดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  รวมท้ังยังเปนเครื่องมือในการติดตามการดําเนินงาน
และการประเมินผลโดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1. เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน / โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ี
ของเทศบาลตําบลกระบี่นอยประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2562 

 2. เพ่ือใหแนวทางในการดําเนินงานในป 2562 ของเทศบาลตําบลกระบี่นอย มีความชัดเจนในการ
ปฏิบัติมากข้ึน 

3. เพ่ือใหมีการประสานและบูรณาการ การทํางานกับหนวยงานและการจําแนกรายละเอียดตาง ๆ  
ของแผนงาน/โครงการ 

4. เพ่ือใหการติดตามการประเมินผลเม่ือสิ้นปมีความสะดวกมากข้ึนอีกดวย 
  

ลักษณะของแผนการดําเนินงาน 
    แผนการดําเนินงานเปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถ่ินเพ่ือควบคุมการ
ดําเนินงาน ใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพรวมท้ังยังเปนเครื่องมือในการติดตามการดําเนินงาน
และการประเมินผล ดังนั้นแผนการดําเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดทําดังนี้ 

1. เปนแผนท่ีแยกออกจากแผนพัฒนาและมีลักษณะเปนแผนดําเนินการ 
2. จัดทําหลังจากท่ีไดมีการจัดทํางบประมาณรายจายประจําปเรียบรอยแลว 
3. แสดงถึงเปาหมาย  รายละเอียดโครงการ / กิจกรรม  งบประมาณ ระยะเวลาท่ีชัดเจน  และแสดง

ถึงการดําเนินงานจริง 
4. เปนการรวบรวมขอมูลจากทุกหนวยงานท่ีจะเขามาดําเนินการในพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 

ข้ันตอนในการจัดทําแผนดําเนินงาน 
    จากระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน        
พ.ศ. 2548  ไดกําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทําแผนการดําเนินงาน โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน รวบรวมแผนงาน/โครงการ พัฒนาจาก
งบประมาณรายจายประจําป พ.ศ. 2562 ท่ีตองดําเนินงานในพ้ืนท่ีของเทศบาลตําบลกระบี่นอยท้ังหมด 

2. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน จัดทํารางแผนการดําเนินงานประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2562  โดยพิจารณา แผนงาน/โครงการจากงบประมาณป พ.ศ. 2562 
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3. คณะกรรมการสนับสุนนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน นํารางแผนการดําเนินงานประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2562 เสนอตอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 

4. คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน พิจารณารางแผนการดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2562 
แลว เสนอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือใหความเห็นชอบ 

5. เม่ือผูบริหารทองถ่ินใหความเห็นชอบรางแผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ พ.ศ.2562             
ใหประกาศเปนแผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ พ.ศ.2562 โดยใหปดประกาศแผนการดําเนินงานประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2562 ภายในสิบหาวัน นับแตวันท่ีประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถ่ินทราบโดยท่ัวกัน และตอง
ปดประกาศไวอยางนอยสามสิบวัน 

 

แผนภูมิแสดงกระบวนการและบทบาทคณะกรรมการ การทําแผนการดําเนินงาน 

          คณะกรรมการสนับสนุน   คณะกรรมการพัฒนาทองถิ่น                           ผูบริหารทองถิ่น 

        การจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น                   

            

 

ข้ันตอนท่ี 1 : รวบรวมแผนงาน 
โครงการ ของเทศบาลฯและ
หนวยงานอ่ืน  

 
 
ข้ันตอนท่ี 2 :จัดทํารางแผนการ
ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ 
พ.ศ.2562  
 
 
ข้ันตอนท่ี 3 :เสนอรางแผนการ
ดําเนินงานประจําปงบประมาณ 
พ.ศ. 2562 ตอ คณะกรรมการ
พัฒนาทองถ่ิน 

 
ข้ันตอนท่ี 4 :พิจารณารางแผนการ
ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ.
2562  
 
 
เสนอรางแผนการดําเนินงานประจําป 
งบประมาณ พ.ศ.2562 ตอผูบริหาร
ทองถ่ิน 

 
ข้ันตอนท่ี 5 :พิจารณาให
ความเห็นชอบ ประกาศใช
เ ป น แผน กา รดํ า เ นิ น ง า น 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.
2562   
 
ป ร ะ ก า ศ ใ ช แ ผ น ก า ร
ดํ า เ นิ น ง า น  ป ร ะ จํ า ป
งบประมาณ พ .ศ .2562 
ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ี
ประกาศ เพ่ือใหประชาชน
รับทราบ และปดประกาศ
อยางนอย 30 วัน 

 

ประโยชนในการจัดทําแผนดําเนินงาน 
    แผนการดําเนินงานเปนเอกสารท่ีรวบรวมแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ี 
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินประจําปงบประมาณทําใหแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณนั้น ๆ    
มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน มีการประสานและบูรณาการ การทํางานกับหนวยงานและการจําแนก
รายละเอียดตาง ๆ ของแผนงาน / โครงการในแผนการดําเนินงานจะทําใหการติดตามประเมินผลเม่ือสิ้นป     
มีความสะดวกมากอีกดวย โดยแยกความสําคัญไดดังนี้ 
 

1. เปนเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผูบริหารทองถ่ิน 
2. สามารถควบคุมการดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
3. เปนเครื่องมือในการติดตามการดําเนินงานและการประเมินผล 
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4. แผนการดําเนินงานมีลักษณะเปนแผนการดําเนินการท่ีแสดงถึงเปาหมาย  รายละเอียดของกิจการ  
งบประมาณ  และระยะเวลาท่ีชัดเจน  ทําใหประชาชนไดรับทราบถึงกิจกรรมการพัฒนาในพ้ืนท่ี
ดําเนินการ ไดอยางชัดเจน สามารถนําไปสูการแกไขปญหาและตอบสนองความตองการของ
ประชาชนในทองถ่ินไดอยางแทจริง 
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	แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสมหรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆ ที่ต้องดำเนินการในพื...

